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Zavaznd interni pravidla
pro zpracovani osobnich udaja

Spravcem osobnich Udajl podle Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajl (dale jen ,,GDPR") je:

Spolecnost: Garnets Consulting a.s. (ddle jen ,,Spole€nost”)
ICO: 27349675

Odpovédna osoba: Ing. lvana Hackova

Kontaktni e-mail: i.hackova@garnets.cz

kontaktni telefon: +420 602 265 346

Spravce nejmenoval povérence pro ochranu osobnich udaja.

.
Vymezeni okruhu osobnich udaja

Osobnim udajem se rozumi jakdkoliv informace, pfipadné kombinace vice informaci, které lze vyuzit
k identifikovani konkrétni fyzické osoby.

Pfehled zpracovavanych osobnich Gdajd Spolecnosti:

e Jméno e E-mailova adresa e Pocet déti

e Pfijmeni (v¢. pfedchozich) e Telefonni cislo e Nahrady

e Trvalé bydlisté e |P adresa e Nemocenska

e Dorucovaci adresa e Cislo ob&anského prikazu e Srazky

o Vék o Cislo ob&anského prikazu e Plan/vykaz prace

e Datum narozeni e Cislo Fidi¢ského priikazu e Zdravotni stav — Iékarsky
e Misto narozeni e Cislo bankovniho uétu posudek

e Rodné dislo e Doklady o vzdélani e Podpis

e Statni oblanstvi e Pfedchozi praxe o Udaje o ¢lenech rodiny
e Osobni stav ¢ Identifikaéni ¢&islo (jméno, pfijmeni, datum
e Zdravotni znevyhodnéni e Dariové identifika¢ni &islo narozeni, rodné Cislo,

e Fotograficky zdznam e Zdravotni pojistovna zdravotni znevyhodnéni)

.
Zpracovani tdajua ze zakonnych dlvodu

Osobni udaje jsou zpracovavany z divodu plnéni smlouvy, pInéni zakonnych povinnosti a opravnénych
zdjmG Spolecnosti (déle jen jako ,Zakonné dluvody“). Ke zpracovani osobnich udaji ze Zakonnych
dlvodl neni zapotrebi souhlas subjektu udajd, spravce ma vici nému pouze oznamovaci povinnost
(které osobni uUdaje a za jakym ucelem byly zpracovany, pfipadné komu byli poskytnuty).
U Zakonnych divod( pak z povahy véci pfipadaji zejména nasledujici tcely (ndsleduje demonstrativni
vycet):

- plnéni zakonnych povinnosti: danovych ¢i povinnosti stanovenych zvlastnimi zakony;
- plnéni smlouvy: identifikace klienta, dodavky, vyuctovani, platby, evidence pohledavek;
- opravnéné zajmy: scoring platebni moralky klienta, evidence dluznikd.
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Osobni udaje budou pro shora uvedené Gcely a ze Zakonnych dlvodl zpracovany v rozsahu nutném
pro naplnéni téchto cinnosti a po dobu nutnou k jejich dosazeni nebo po dobu pfimo stanovenou
pravnimi pfedpisy. Poté budou osobni tidaje vymazany ¢i anonymizovany.

1l.
Zpracovani udajti na zakladé souhlasu

Zpracovani udajl nepodléhajici plnéni zdkonnych povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnénému
zajmu jsou zpracovany jen v pfipadé udéleni vyslovného souhlasu. Konkrétni ucel byt vidy jasné
vymezen v ramci udéleného souhlasu. Typickym prikladem je ptipadny souhlas udéleny klientem
pro marketingové a/nebo obchodni tcely. Poskytnuti konkrétniho souhlasu je zcela dobrovolné
a zakaznik jej maze kdykoli odvolat.

V.
Obchodni sdéleni

Spolecnost je ve smyslu GDPR opravnéna zasilat obchodni sdéleni na kontakty klient ziskanych
ze Zakonnych dlvodd nebo na zékladé udéleného souhlasu, avsak jen do doby, neZ klient sdéli,
Ze si jejich zasilani nepreje nebo souhlas odvold. V zaslanych obchodnich sdélenich bude vidy
uvedeny kontakt pro odmitnuti zasilani téchto sdéleni do budoucna.

V.
Externi dodavatelé Spolec¢nosti

Spolec¢nost pfi plnéni svych zavazk( a povinnosti ze smluv muze vyuZivat odborné a specializované
sluzby jinych, externich subjektd (,Externi dodavatelé”). Pokud tito Externi dodavatelé zpracovavaji
osobni Udaje predané od Spolecnosti, budou mit postaveni zpracovateld osobnich udaja
a zpracovavaji osobni Udaje pouze v ramci zpracovatelské smlouvy se Spolec¢nosti a nesmi je vyuZit
jinak. S kazdym takovym Externim dodavatelem bude uzaviena smlouvu o zpracovani osobnich
udaj, ve které ma Externi dodavatel stanoveny prisné povinnosti k ochrané a zabezpeceni udaju.

VI.
Prava dotcenych fyzickych osob

Ve smyslu GDRP ma kazidy dotéeny subjekt udajl, v pfipadé, Ze bude pro nasi Spolecnost
identifikovatelnou osobou a prokaze Spolecnosti svoji totoZnost, nize uvedena prava.

- Pravo na pfristup k osobnim udajlim: pravo na potvrzeni o zpracovani osobnich udajl, na
informace a na kopii osobnich Udaji je moZné uplatnit pouze za podminky doloZeni
oprdvnénosti uvedené Zadosti.

- Pravo na opravu nepfesnych udaji: pravo na opravu svych nepresnych osobnich udaju.
Spolecnost provede opravu bez zbyte¢ného odkladu.

- Pravo na vymaz: pravo na vymaz osobnich udajl, které se ho tykaji, pokud Spolecnost
neprokaze opravnéné divody pro zpracovani téchto udaju.

- Pravo na omezeni zpracovani: prdvo na omezeni zpracovani do doby vyreseni podnétu,
pokud bude popirat presnost osobnich udajl, dlvody jejich zpracovani nebo pokud poda
namitku proti jejich zpracovani.

Platné ke dni: 25. 5. 2018 2z3



G
GARNETS

CONSULTING

- Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji: pravo vznést namitku proti
zpracovani udajl. V pripadé, Ze Spolecnost neprokaze zavainého opravnéného divodu pro
zpracovani, ukondi zpracovani idajl bez zbyteéného odkladu.

- Pravo obratit se na Ufad pro ochranu osobnich tdajti: pravo obratit se na Ufad pro ochranu
osobnich Udaji domniva-li se, Ze Spole¢nost zpracovava jeho Gdaje neopravnéné ¢i jinak
porusuje jeho prava.

VII.
Povinnosti subjektu udajt

Subjekt udaji bude v logické navaznosti na shora uvedeny katalog prav mit odpovidajici povinnost
oznamovat Spoleénosti zmény svych osobnich Udajl a doloZit, Ze k takové zméné doslo.

Subjekt udajl dale povinen poskytnout Spolecnosti soucinnost, pokud bude zjisténo, Ze osobni Udaje,
které jsou o ném zpracovavany Spolecnosti, nejsou presné.

Relevantni oprava bude provedena bez zbytec¢ného odkladu, vZzdy vSak s ohledem na dané technické
moznosti.

VIIL.
Zajisténi osobnich udaju

Spolecnost i vsichni jeji zaméstnanci se zavazuji nalezité zabezpecit veskeré zpracovdvané osobni
Udaje za pomoci nasledujicich nastrojl a postupl:

1. uchovavat fyzické dokumenty obsahujicich osobni Udaje v uzamcené uUschovné (skfin,
kancelat, archiv);

2. pouzivat firemni e-mail a telefonni Cislo pro komunikaci uvnitf i vné firmy;

3. zabezpecit sluZzebni vypocetni techniku a spotiebni elektroniku (telefon, pocita¢, tablet...)
heslem;

4. na jinych neZ sluZzebnich zafizenich (telefon, pocitac, tablet...) neukladat prihlasovaci udaje
do sité spolecnosti nebo jejich ¢asti (sdileny server, sluzebni e-mail);

5. pred predanim osobnich udajl tfetim stranam mit vidy mezi tfeti stranou a nasi Spole¢nosti
zpracovatelskou smlouvu s jasné vymezenym souborem predavanych osobnich udaji a
zpUsoby zpracovani, k nimz byly poskytnuty;

6. nepredavat osobni udaje tfetim strandm, pokud tak nevyplyvd ze zdkonné povinnosti;

7. nepredavat osobni udaje tfetim strandam, pokud tak nevyplyva z plnéni smlouvy;

8. nepredavat osobni Udaje tfetim stranam, pokud k tomu dotceny subjekt udaji neudélil
vyslovny soubhlas;

9. vymazat osobni udaje ihned, jak doslo k ukonceni plnéni smlouvy, ubéhnuti zdkonem
stanovené lhlity nebo odvolani souhlasu subjektu udaju;

10. plnit informacni povinnost vici subjektu udajq;

11. zajistit transparentnost zpracovani osobnich udaju;

12. v pfipadé poruseni zabezpeceni osobnich udaji (prolomeni ochrany Uschovny osobnich
udajli, prolomeni ochrany vypocetnich a elektronickych sluZzebnich pomicek nebo jejich
strankach) je zaméstnanec povinen do 24 hodin tuto skutecnost oznamit odpovédné osobé,
ktera v zavislosti na posouzeni vlivu na ochranu udajli toto poruseni do nasledujicich
48 hodin nahlasi dozorovému Ufadu a dotéenym subjektlim Gdaja;

13. dodrzovat zavazna interni pravidla pro zpracovani osobnich udaju.
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